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KoMIIeKkT KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHBIX CPEACTB Il TEKYIEr0 KOHTPOJSl aTrTecTaluu
no yueOHou gucuuruinHe OI1.04. JlokymMmeHTauMoHHOe oOecnedeHUe YNpaBJeHUs
pa3paboTaH Ha OCHOBE:

- @efepalibHOTO TOCYIAPCTBEHHOTO 00pa30BaTeIbHOIO CTAHAApPTa CPEIHETO
npodeccuoHabHOTO oOpa3zoBaHusi 1o crnenuanbHocTH 38.02.04 Kommepuusi (mo
oTpacjsiM) (YTB. mpukazoM MunucrepcTa oopazoBanus U Hayku PD ot 15 mas 2014 . N
539, 3apeructpupoBan B Muntocte PO 25.06.2014 per. Ne 32855);

- paboueit mporpammbl ydeOHou guctuiuinHbel  OI1.04. JlokymeHTanmoHHOE
oOecrieyeHue yrnpapiaeHUs;

- Tlomoxkenus o ¢opmMax, TEPUOAMYHOCTA U TOPSAKE TEKYIIETO KOHTPOJIS
YCIIEBAEMOCTH M MPOMEKYTOUHOHM aTTecTanuu oOydaromuxcs B VMBaHTeeBckoM (uimane
MOCKOBCKOTO MOJTUTEXHUYECKOTO YHUBEPCUTETA

Opranuszauus-paspadoryuk:

HNBanTeeBCcKuit (bHJIHaJI MO CKOBCKOT'O IIOJIMTEXHUYECKOTO YHUBCPCUTCTA

Pa3paborunk: CmupHoBa MprHa AnaTonbeBHA

PaccMoTpeHo Ha 3aceaHny UUKIOBOW KOMUCCHM DKOHOMUKH U YIIPABIICHUS

[TpoToxomn Ne OT « » 2022 .
[Ipencenarens E.K. JloGameBckas




COAEPKAHUE

1. MMacnopT KOMIJIEKTA KOHTPOJIbLHO-OLIEHOYHbIX CPeICTB
2. Opranm3anusi TeKylero KOHTPoJIsi 3HAHUI M0 y4eOHOI IMCHUILIHHE
3. Nudopmannonnoe odbecneyenne 00ydeHus



1. ITACIIOPT KOMIIVIEKTA KOHTPOJIBHO-OIIEHOYHbIX CPEJICTB

1.1 O0sacTh NPUMEHEHUSI KOMILIEKTA KOHTPOJIbHO-OLCHOYHBIX CPEACTB

Komriext OOCHOYHBIX CPCACTB IPCAHAZHAYCH IJII OLUCHKH PC3YJIBTATOB OCBOCHHA

mucuiuinabl OI1.04 «JlokyMeHTalMOHHOE 00eCTIeYeHUE YIPABICHUSD)

Taoauna 1
PesyabTartsl OcHoBHBIE NTOKA3aTEH Tun 3aganus, dopma
OCBOCHHS OLleHKH Ne zapanns aTTecTanun
pe3yJbTara M MX KPUTEPHH
YMETD

V.1.0bopmitsate
JOKYMEHTAIHIO B

COOTBCTCTBUC BBIIIOJITHCHHOT'O
3aIaHu 3TAJIOHY

[IpakTiueckue paboThI
3aganus Ne 1-8

Texkyluii KOHTPOJIb Ha
MPaKTHYECKON paboTe

COOTBETCTBHU C [paBuIBHOE TectupoBanue no TeMam T PepeHINPOBAHHBI
HOPMaTHBHO oopMIIeHHE «OpraHn3anroHHO- 1 3a4er
6a30ii, B T.U. C OpTaHM3aIMOHHOI, PacHOpIHTCIBHBIC
UCIIOJIb30BAaHUEM  PacloOpAAUTEIbHON U AOKYMEHTED
UH(POPMAITMOHHBIX  WH(POPMALMOHHO-
TEXHOJIOTH CIPAaBOYHOM TOKYMEHTAIUH C

WCTIOJIb30BaHUEM

UH(POPMALIMOHHBIX

TEXHOJIOTUH
V.2.IlpoBonuTH BJIAJICHHE OCHOBHBIMU Tunossie popmbI Texymuii KOHTPOIb
aBTOMAaTU3UPOBAHH | CPEACTBAMHU IIPOrpaMM IS 0(OpMIIEHUS TOKYMEHTOB  AU((EepeHIMPOBAHHbL
y10 00paboTKy BBITIOJTHEHUS [TpakTnyeckue paboThI i 3auet
JIOKyMEHTOB; npodeccroHaNbHbIX 3a/1a4; 3amanue Ne 9

V.3. OcymiecTBisTh
XpaHEHHUE U MOUCK
JIOKYMEHTOB;

V.4. Ucnioiip30Barhb
TEJIEeKOMMYHUKAIINO
HHBIE TEXHOJIOTUU B

Co3znanue 3JIeKTPOHHBIX
apXuBOB, (OPMUPOBAHUE
nen, ohbopmiieHue e,
paboTa ¢ pa3TUYHBIMU
KapTOTEKaMH

HUcnonn3oBanue
TEJIEKOMMYHUKAITMOHHBIX
CPEIICTB VISl PEIICHUS

[IpakTiueckue paboThI
samagud Nel 13-14

IpakTrveckue padboThI
samanus Nel0-12

Texkyluit KOHTPOJIb Ha

MpaKkTH4ecKol padbote

g dhepeHIPOBaHHBI
1 3aueT

Texkyuit KOHTPOJIb
g epeHINPOBAHHBI
1 3a4eT

AIIEKTPOHHOM po¢eCCHOHANIBHBIX 3a/1a4

JIOKyMEHTO000poTe

V5. [IpaBmibHOCTE pa3pabOTKU U IpakTuueckas padora Texymmit KOHTPOIB
Paspabameieams u | opopMiIeHUsI JOKYMEHTOB 110 3amanue Ne9 AudepeHIHPOBAHHBI
ogopmnsame JINYHOMY COCTaBY 1 3a49CT




O0OKYMeHMbL NO
JUYHOMY COCMABY

3HATD

3.1.0cHOBHBIE
IIOHSTHE, LEIH,
3a7a4 U
TIPUHITAIIBI
JIOKYMEHTAI[HOHHOT
0 o0ecreueHus
YIpaBJICHHUS;

3.2. CucreMsl
JIOKYMEHTAI[AOHHOT
0 o0ecrneueHus
yIpaBJICHUS;

3.3.Knaccuduxanu

IIOHUMAaHUEC )41 OCO3HAHUC
pOJM JOKyMEHTa B KH3HH
yejaoBeka U OOIIecTBa, B
chepe yIpaBICHUS u
npodeccruoHaIbHON
JEATENNLHOCTH

TectupoBanue 110 TeMe
«TepmuHBI B 00s1aCTH
JOKYMEHTAL[MOHHOTO

o0ecrieyeHus yrpaBieHUsI

TecTupoBaHue 110 TEME
«O¢opmiieHne 10roBOpoB»

CocraBnenue pas3Hblx BujgoB CamoctosTenbHas paboTa

Texymui KOHTPOJIb

Texymuii KOHTPOJIb

Texymunii KOHTPOJIb

10 JOKYMEHTOB JIOKyMEHTAIU! o teme «Pabora ¢
JIOKYMEHTaMU»
3.4. Opranuzauuto  Opranuzanus CocrapiieHue HOMEHKIIATypbl  TeKyuuil KOHTPOJIb
JIOKyMEHTOO000pOTa  JOKYMEHTOO00OpOTa B el
: TIpUEM, COOTBETCTBUH C LIEIIMH U
00paboTKy, 3aa4aMu
perucTparuio, JIOKYMEHTAI[MOHHOTO
KOHTPOJIb, o0ecrieueHus: yrpaBJIeHUS
XpaHeHue
JIOKYMEHTOB,

HOMEHKJIATYpy J1eJ1




2 OPTAHU3AIIMSA TEKYIIEIO KOHTPOJISI 3SHAHUM 11O YYEBHOM JJUCHUILJIMHE
Pasznea 1 JlokyMeHTHpPOBaHMeE YIIPABJICHYECKOM eATEJIbHOCTH
Tema 1.1 HopmaTrusHo-npaBoBas 6aza J10Y
CoctraBuTh KOHCHEKT 10 TeMe «cToprnueckne cBeeHHs O /1eJI0MPOU3BOACTBE»
Kpurtepun onenkn

«OTJIHUYHO» - BBIIIOJIHCHUEC 3aJaHNA B CPOK, I'PaMOTHOC M3JIOKCHUEC MaTCpualia
«XOPpOII0» - BBEIIIOJHCHHUE 3alaHUs B CPOK, HESHAYUTCIIbHBIC HCTOYHOCTH
«YAOBJICETBOPUTEJIBHO) - HC BBIIIOJIHCHHUC 3a/laHUS B CPOK
«HEYAOBJICETBOPHUTEJIbHO>» - HCBBIIIOJIHCHUEC 3aJaHHA

Tema 1.2. CocTaB ynpas/jieH4eCKHX IOKYMEHTOB H UX XapaKTePUCTHKH

JlaTb onpeneseHust ciaely0IUX TEPMHUHOB:
1.ABTOp NOKyMEHTa

2.ApXUBHOE JI€JI0

3.ApXUBHBIN TOKYMEHT

4.braHk TOKyMeHTa

5.Jleno

6./lokymeHTHpOBaHUE
7.JokyMeHTO060pOT

8. Hcxonamuii 1 BXOAALIMI TOKyMEHTBI
9.Konus u BeIMCKa

10.1m4HO€E f1€I10

11.HopmaTuBHBIE JOKYMEHTBI
12.0purunan 10KyMeHTa, MOJINHHHUK JOKYMEHTa
13.ITpoekt nokymeHTa
14.PacniopsiiuTeNbHble JOKYMEHTBI
15.TunoBele JOKYMEHTBI

16.YauduimpoBaHHas cucTemMa JIOKyMEHTaIlUuN
(YCI)
17.®dusnyeckoe JIHIIO,
18 FOpuanueckoe nuuo
19.®opmynsip oOpaszen TOKyMeHTa

20.FOpuanueckas cuina JOKyMEHTa



Kpurtepun onenkn padoThl 0 onpeaeieHHI0 TEPMUHOB

«OTJIMYHOY» - BHITIOJIHEHHE 3aJIaHUSI CPOK, MPaBUJIbHBIN OTBET Ha 20 BOIPOCOB;

«XOPOILO0» - BHIIOJIHEHNE 3aJJaHUsI CPOK, IpaBWIIbHBIN OTBET Ha 19-16 Bonpocos;
«YyI0BJIETBOPHUTEJIbHO)» - BHIIOJTHEHHE 33/1aHUsl CPOK, NMpaBUIIbHBINA OTBET Ha 15-11 BompocoB; He
BBIIIOJTHEHHE 3a/1aHUsl B YCTAHOBJIEHHBIN CPOK
«HEeYI0BJIETBOPUTEJIbHO» - BHIIIOJTHEHHUE 33/1aHUs CPOK, MPaBUIIbLHBIA OTBET MeHee 11 Bompocos

BOIIPOCOB

Pasznen 2 Opranu3anusi J0OKyMEHTAIMOHHOTO 00ecreYeHust
Tema 2.1 OpraHuzalOHHO-PACIIOPSIUTENBHBIE TOKYMEHTBI
Tectsl o TeMaM  «OpraHu3aluOHHBIE JOKYMEHTBI», «PacnopsauTenbHble JOKYMEHTB U

«CripaBo4HO-UH(OPMALIMOHHBIE TOKYMEHTBI

Kpurepum ouenku:

1. «OTJAMYHO» - BBIIIOJHCHUE 3alaHuA OTBCTHI Ha BCC BOIIPOCHI TCCTA

«XOPpOII0» - BBEIIIOJHCHHUE 3a/IaHUA, omnOKa B OTBETE Ha OJHH BOIIPOC TECTa
«YAOBJICTBOPUTEJIBHO) - BBIIIOJIHCHUC 3alaHUA U oIInOKa B OTBETE Ha ABa BOIIpOCa TECTa
«HEYAOBJICTBOPUTECJIBHO) - OIINOKHU IIpH OTBETE Ooiee TPEX BOIIPOCOB TECTA

Tema 2.2 /loroBopHO-NIpaBOBasi JOKyMEHTAIUSsI

Py0esxkHbIi KOHTPOJIb «AHAJIN3 OCHOBHBIX YacTel J0roBOpPOB»

Bungsr PexBusutel, CoctaBubie | IIpeamer Hanmenosan OcobeHHoOCT Bunnl

JIOTOBOPOB BXOJSIIME B | YacCTH JIOTOBOpa 1€ CTOPOH M JAaHHOTO MPETEH3UI
bopmyisip JI0TOBOpa JI0TOBOpa BHUJIA 10
obpa3zery JIOrOBOpa JIOTOBOPY
JI0TOBOpa

Kpurepuu onenkmn:

«OTJIMYHO» - BHINIOJHEHUE 33JJaHUsI B CPOK, TPAMOTHOE M3JI0KEHNE MaTepuasa, BbIIEICHUE INIaBHOTO;
«XOPpOILO0)» - BHIMOJIHEHUE CPOK, HE BBIJIEIECHUE ITIaBHOIO;

«YAOBJIETBOPHUTEIbHO)» - BBINOJIHEHHNE 33JaHNUS U HETIPECTABICHHUE €0 B CPOK, TMOO HE OTpaKeHHE
IJIaBHOTO

«HEYI0BJICTBOPHTEJIBbHO» - HEBBITIOJHEHUE 3aaHUS.

IIucsMennblii onpoc no teme «Pazpadorka u ogopmiieHre 10roBopoB»

Bapuanr 1
Kak Ha3pIBalOTCSI CTOPOHBI B I0TOBOPE KYIIIU-TIPOIAXKHU
(mpoaaser] ¥ MOKynareib)
Mo>XeT JI1 11eHa B IOTOBOpE KYIUIU-TIPOJIAXKH OBITh JOTOBOPHOM, T.€. CBOOOTHOM (J1a)
JIoroBop KOHTpaKTallMU — 3TO Pa3HOBUIHOCTH JIOTOBOPA KYIUIN MPOJAXH J1a UK HET (1a)
B kakom J1oroBope 0fHOM U3 CTOPOH SBJISETCS 3aiiMojaBell (KpeIUTHBIH J0roBop)
Yro sBIAETCS MPEAMETOM KPEAUTHOTO JJOrOBOPa (JICHBIH)
Kak Ha3bIBalOTCS CTOPOHBI B JOTOBOPE 110 OKA3aHUIO YCIYT (3aKa34MK U UCTIOJIHUTEIb)
KakoBa nenp 3akitoueHns GaHKOBCKOTO JOTrOBOpPa (OTKPBITHE CUETA)
Mo>xeT 1 JOTOBOp PO3HUYHOM KYIUIM-TIPOJIAXKU COCTABJIEH B YCTHOH Gopme (1a)
MoskeT 1 10TOBOp OBITH OTHOCTOPOHHUM (712)

=
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10. KakoBa 1menps MOKYIKH TOBapa B JIOTOBOPE MOCTABKY (JIajbHENIIee UCTIOIh30BaHHE,
nepenpoaaxa)

Bapuanr 2

Kak Ha3bIBalOTCS CTOPOHBI B JOTOBOPE OKa3aHUs YCIIyT
MoskeT 11 TI0TOBOp COIalieHueM 2-X Jull (aa)
CKOJIBKO CIIOCOOOB 3aKIIFOUYEHUS IOTOBOPOB CYLLECTBYIOT (TpH)
OTHOCHUTCS JTU JOTOBOP MOCTABKU K JIOTOBOPY KYIUTU-TIPOAQXKH (1a)
CKOJIBKO 3K3EMILISIPOB I0TOBOPOB COCTABIIAETCS (110 KOJIMUYECTBY CTOPOH)
KakoBa 11e11p IOKYIIKH TOBapa B IOTOBOPE PO3HUYHOMN KYIIIIU-TPOJAXKH ( JIMYHOE
HCIIOTh30BaHNUE)
Kak Ha3pIBalOTCSI CTOPOHBI B KPEIUTHOM JIOTOBOPE

8. B kakux ciyyasx cocTaBiIseTcsl IPOTOKOJ pa3HOMIACHH (KOoJla UMEIOTCS BO3PAXKEHUs Y OHOM

U3 CTOPOH)

9. HyxHbl JIn IeYaTH Ha JOrOBOPAX

10. KaxkoB cpok paccMOTpeHHs TPOTOKoIa pasHoracuii (10aneit)
Kpurepum oueHkun
«OTJIMYHO» - TPaBUJIbHBIN 0TBET Ha 10 BOIIPOCOB;
«XOPOWIO» - TPaBHJIBHBIN OTBET Ha 9-7 BONPOCOB;
«YIOBJICTBOPUTEJIbHO» - TPAaBUJIIbHBIA OTBET Ha 6-5 BOIIPOCOB;
«HeYA0BJIETBOPHUTEJIbHO» - IPABWIbHBINA OTBET MEHEE 5 BOIPOCOB BOIIPOCOB

oakrwdE

~

Py0exHblIil KOHTPOJIb IO pa3aenay 2 Opranu3anus J0KYMEHTAIlHOHHOI0 o0ecneYeHust
Kontponbnas padora

KonTposbHas paboTa cOCTOUT U3 ABYX 3aJaHMIi: NIepBoe 3aJJaHNe OTBETHI HA BONPOCHI TECTAa U
BTOpOe 33/1aHUe — MCIPaBJieHHe OMMNOOK B OJIaHKe JOKYMEHTa, MAKCMMAaJIbHOe YHCJI0 0a/U10B
28

Kputepun ouenku:

«OTJMYHO» - 28-26 IPaBUIIHHBIX OTBETOB

«xopouo» -25 -20 npaBUIHHBIX OTBETOB
«YAOBJIETBOPHUTEIbHO» - 19-14 mpaBUIBHBIX OTBETOB

«HEYIOBJETBOPUTECJIABHO» - MCHC 14 IIpaBHJIBHBIX OTBCTOB

KonTpoannas padora
o JMCHUILIHHE «[[OKyMeHTAauMOHHOoe o0ecneyeHue yIpaBaeHHsD)

Bapuanr 1

3ananue 1 OTBeTUTH HA BONPOCHI TECTA
3aganue 2 Ha ¢pparMenTe JOKYMEHTAa HATH M HCIIPABUTH OIIMOKHU

TECT
1.HomeHkJ1aTypa 1eJ1 npeJHa3Ha4YeHa JJIs:

1. Cucremaruszanuu JOKyMEHTOB Ha IPEANIPUITUN

2. 'pynnupoBKH MCTIOTHEHHBIX JIOKYMEHTOB B Jieja U UX y4eTa
3. I npaBUIIBHOTO XpAaHEHUs JOKYMEHTOB Ha NPEANPUATUI
4. ColOunrofieHust pexXxrMa CeKpETHOCTH Ha MPEANPUSTUI

2



2.Kakue 10KyMeHTBI BXOASIT B COCTAB PACHOPSAIAMTEIbHBIX JOKYMEHTOB
1.CtpyKTypa 1 mTaTHasi YUCIEHHOCTh
2.ITpotokon
3.IIpuka3 mo OCHOBHOM JESATEIHHOCTH
3..3 kakuX YacTeil COCTOMT TEKCT NMPHUKA3a 110 OCHOBHOM JAeSITeJIbHOCTH
1.PacriopsiuTenbHON 1 KOHCTAaTUPYIOLIEH
2.PacniopaautesbHOM
3.BBoaHOIl U KOHCTaTHpYyIOLIEH
4.3aBepsieTcsi JIM NOANMCH PYKOBOAUTE/ISI OPraHU3alMU HA IPUKa3e
1.J1a
2.Her
3.B 3aBucumocTu OT TEKCTa MpUKa3a
5.CK0JbKO IK3eMILISIPOB 10roBOpa 0GopMJIAIOTCSA
1.0qun
2.J1Ba
3.I1o uucny cTopoH
6.1Ha kakux 1okymeHrax umeercsi rpug «YTBepxIaeHus»
1.YupenurenbHblil 1OroBop
2.CTpyKTypa U 1ITaTHasi YUCICHHOCTb
3.Ha Bcex nepeyncjIeHHbIX JOKYMEHTaX
7. Teaedpaxe (pakc) — 310
| .MOIMHHMK TOKyMEHTaM
2.Komus TIOKyMEHTa IepeJaHHOro Mo KaHajaaM (pakCUMHUILHOU CBA3U
3.Konus onpeneneHHoi yacTi TOKyMeHTa
8.Teaedponorpamma — 310
1.06001meHHOE Ha3BaHUE TOKYMEHTOB, ITEPEIaBaeMBbIX 110 Teerpady nin TeneTanimy
2.000011eHHOE HAa3BaHUE JOKYMEHTOB, IIepeAaBaeMbIX 10 TelehoHy
3.JIOKyMEHT, MTOATBEPKIAIONTNI KaKknue-JIM00 (PaKThI MIIN COOBITHS
9. Ha kakuX JOKYMEHTAX HMEeTCSl PEKBHM3HT «3aroJIOBOK K TEKCTY»
1.Ha Bcex
2.Ha cimyxeOHbIX nuchMax
3.Ha opranu3anoHHBIX TOKYMEHTax
10.OxapakTepu3yiiTe ¢ TOYKH 3peHUS NPHHALJICKHOCTH K PEKBHU3UTAM CJeAyoIuii ppparmMent:
«l'eHepanbHBIA JMPEeKTOP  (JIMYHAas MOAINMCH) HN.A. UBaHoB»
1 .ITognuce
2.Pe3omonus
3.Anpecar
11.Kakune opranM3auMoHHbIe JOKYMEHTbI YTBEPKAAKOTCH PYKOBOAWTEEM OPraHu3auuu
1./lomKHOCTHBIE HHCTPYKLIIAN
2.1ITaTHO€ pacniucanue
3.Bce nepeuncieHHble JOKYMEHTBI

12. Kakue 10KyMeHTbI OTHOCATCH K OPraHM3alMOHHbIM
1.YupenurenbHblii JOTOBOP
2.ITpoToko:n obuiero codpanust
3.VYka3aHue
13.TekcT 1OKJIAAHOM 3aNIUCKH COCTOUT U3 CJEAYIOIIUX YacTel
1.13n0xenus HhakToB, MOCTYKUBIIUX TPUIUHON €€ COCTABICHUS, BEIBOJIOB U
MIPEMIOKEHUN
2.OCHOBHOMW U pacnopsIIUTEIbHON
3.BBOHOM M KOHCTaTUpYOLIEN
14.Kt0 yTrBepsKaaer akt
1.PykoBonuTens opranuzanuu



2.Ilpencenarenb KOMHUCCUI
3.IIpencenarenb U 4I€Hbl KOMUCCHUH

15.Pacnopsizxenue — 310
1.IIpaBoBOIi aKT, M3AaBaEMblil pyKOBOJUTENIEM OpraHU3al1H, JEHCTBYIOLIMM Ha OCHOBE
€IMHOHAYaJINs, Ul PEIICHUSI OCHOBHBIX U OIIEPATUBHBIX 3a]a4
2.PacniopsiiuTenbHbIN JOKYMEHT, U31aBa€Mblil OpraHaMy, AEUCTBYIOIIMMHA Ha OCHOBE
KOJUIETUAJIbHBIX IPUHIIUIIOB
3.PacniopsiuTenbHbII TOKYMEHT, U3aBa€Mblil pyKOBOJIUTEIIEM OpraHU3alul WU
MOJPA3AEICHUS [UIsl PEIICHUs OlIEpaTUBHBIX BOIIPOCOB
16.KTO HeceT OTBETCTBEHHOCTD 32 M3/1aHHE PACIIOPSIAUTEIbHOI0 JOKYMEHTA, M3IaHHOI0 HA
OCHOBE ¢JMHOHAYAJIHA
1.JIuno noanucasiiee JOKyMEHT
2.PykoBOIHTENb OpraHU3aluu
3.JIuno cocraisoIIee IPOEKT IpHUKa3a
17.Kakoii 1OKyMEHT OTHOCUTCS K HH(POPMAIIHOHHO-CIIPABOYHBIM
1.CnpaBka
2.MHCcTpyKums
3.Vkazanue
18.KT0 moagnuceiBaeT mpoToKoJI
1.Cekperapp
2.Ilpencenarens
3.Ilpencenarens u cekperapb

3aganue 2. HaiiTu 1 ncnpaBuTh OIIMOKHU

dupma «MICTOK» YTBEPXJIAIO:
I"Mocksa, yn. Konxo3nas, 17
Ten. 999-99-99 Hupexrop pupmsl
11.09.2008 Ne21 (moxanuce) MBanor 1.1.

r.MockBa 12.09.08
amnmapara
yIpPaBIICHUS

HaumenoBanue [[ITarHas YUCAEHHOCTH

CTPYKTYPHBIX

[oJipa3AecHu U

JIOJKHOCTEN
3amecTuTenb AUPEKTOpa Cunopos C.C.

Howmepa Borpocos

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18




3.JIpakTnyeckue 3aHATHS

Howmep HaunmenoBanme paboThbl

paboThI

1,2 OdopmiteHHe PEKBU3UTOB

3 Pa3paborka u opopmiieHrEe OpraHu3alMOHHBIX TOKYMEHTOB

4 Pa3pabotka u opopmiieHuE pacoOpsIAUTEIHHBIX TOKYyMEHTOB

5,6 PazpaboTka n opopmiaeHue cripaBoYHO-MHPOPMAIIMOHHBIX TOKYMEHTOB

7,8 Pa3pabotka u opopmiieHre 1eTOBBIX MUCEM

9 Pa3pabotka u oopmiieHHE JOKYMEHTOB IO TPYAOBBIM OTHOIICHHSIM

10,11,12 Pazpabotka u oopmiieHHE TUTIOBBIX JIOTOBOPOB

13 Cocrasnenue u opopmieHue HOMEHKIIATYPhI e

14 Pa3paboTka u oopmiieHue )KypHaIOB yueTa BHYTPEHHUX, BXOASIINUX U
UCXOJISIHNX JTOKYMECHTOB

Kpurepum ouenku:
«OTJIMYHO» - BHITIOJTHCHHE 33JIJaHUS U CJlada OTYETA B JICHD BBITOJIHCHUS, TIPABUIBHBIN
HCYEPIIBIBAIONINI OTBET HA KOHTPOJIbHBIC BOMPOCHI
«XOPOIII0» - BHIMOJIHCHUE 33]JaHKs U ¢J]Jada OTYETA B JCHD BBHITTOJHEHUS, HATUYHE OIIUOKU B
BBHITIOJTHEHHOM 33J]aHUH WJIM OTBETE Ha KOHTPOJIbHBIE BOPOCHI;
«yOBJIETBOPUTEJILHO) - BRIOTHEHUE 3a1aHus 6onee 50% u cadya oT4eTa B ICHb BBITIOTHEHUS;
HaJM4Yre OMMOKYU B BBIMIOJIHEHHOM 33/IaHUU WIIM OTBETE Ha KOHTPOJIBHBIE BOMIPOCHI 1
HECBOEBPEMEHHAs ¢/lada OT4eTa
«HEeYI0BJIETBOPUTEJIbHO» - BHITIOTHEHHE 3a1aHus MeHe 50%.



3. UudopmannonHoe odecneyeHue 00yueHust

Ilepeyenbr pexkoMeHAYeMbIX Yy4eOHBLIX u3AaHuii, VHTepHeT-pecypcoB, ONMOJHUTEILHOM
JINTEPATYPbI
OcHoBHas1 yueOHas IuTEpaTypa:

OJI.1. Koncturyuus Poccuiickoii ®@enepanum.

OJI.2. TpynoBoii koaekc P®. [Tpunst 'ocynapctBennoit ymoii 21 nexadpsi, 2001rona. Oqobpen
CoseroMm Denepannn 26 nexadpst 2001 rona,

OJ1.3.®enepanbublii 3akoH oT 10.01.2002 Nel-®3 «O06 3nekTpoHHOM 1U(POBOM MOAIHCH» C
W3MEHEHUSMHU

OJL.4.®enepanbublii 3akoH oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O0 apxusHoM nene B Poccuiickoii deneparum»
C U3MEHEHHUSAMHU

OJL.5.IlepeyeHb TUIOBBIX YIIPaBIEHUYECKUX JOKYMEHTOB, 00pa3yIOLIUX B JESITEIbHOCTH OpraHU3alHii,
C yKazaHueM cpokoB xpaHenus. - M: BHUMJIA /I, 2000.

OJI1.6.IlpumepHBIii IepevyeHb JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIUXCs B pe3ybTaTe AesTeIbHOCTUH KPEIUTHBIX
OpraHm3aluii, ¢ ykazanuem cpokoB xpanenus. - M: BHUNUJIA L, 2000.

OJL.7I'OCT P 7.0.97-2016 Cucrema craHmaproB 1o uHPOpMANNU, OUOIHMOTEUHOMY U
u3marenbckoMy ey  OpraHm3alMOHHO-pacToOpsAUTENbHAS — JOKyMeHTanus. TpeOoBaHuWs K
odopmiieHnto 1okymMeHToB. M.: M3n-Bo crangaptos, 2017

OJL.8.T'OCT P 7.0.8-2013. Cucrema ctanapToB 1o HHGOpMALUU, OUOIMOTEUHOMY M U3/1aTEIbCKOMY
neny. Jlemonpon3BoACTBO U apXUBHOE Ae10. TepMHUHBI U onpenesienns». M.: 2013

OJL.9.T KazakeBuu, T. A. JlokyMeHTallmOHHOE OOeCleYeHNe YNpaBieHUs : y4eOHUK M MPAKTUKYM
TS cpeiHero mpodeccronaibHoro oopazosanus / T. A. Kazakesnd, A. W. Tkanua. — 2-e u31I., HCIIp.
u gon. — Mocksa : U3natensctBo FOpaiit, 2022. — 177 ¢. — (IIpodeccronanpHoe 00pazoBaHue). —
ISBN 978-5-534-06291-5. — Tekct : anmextponHbIi // OOpa3zoBatenbHas miatdopma FOpait [caiT].
— URL: https://urait.ru/bcode/491677 (nara obpamenus: 31.08.2022)

OJI.10. T.B.KerymeBa JlokymeHTalMOHHOE oOecreyeHue yrpaBieHus. YuyeOHoe mocobue
n3narenbcTBo Menukc, 2020

JlonoJiHuTeIbHASL yUeOHas JIuTepaTypa:



JUL.1. H.H.IllyBanoB JlokyMeHTalMOHHOE 0OecrieueHIe YIpaBIeHus : Y4eOHUK U MPAKTUKYM JUIS
cpennero npodeccuonaabHoro oopazosanus / H. H. IllysanoBa. — Mocksa : MznarensctBo FOpaiir,
2022

JUL2. M. b. Jlapuonosa, U. E. CapponoBuy, [IpakTukym 1o opraHn3aliluOHHOMY U
JOKYMEHTAI[HOHHOMY 00€CIIeUeHHIO JISITETbHOCTH OpraHu3aluu: yaeoHoe nocodue /
ExarepunOypr: U3n-Bo Poc. roc. npod.-nex. yu-ta, 2019. 206 c.

NudopmannoHHbie pecypcbl HHTEPHET:

HP.1. CrnpaBounas cuctema «KOHCVYJIBTAHT ITIJIKOC»

HP.2.CnpaBounas cucrema «['’APAHT»



[Tpunoxenune Ne 22.2

K OCHOBHOM 00pa3oBaTeIbHOM
porpamMMe HOATOTOBKH CHEIMAINCTOB
CpEeIHETo 3BeHa

MMHUCTEPCTBO HAYKHM 1 BBICIIET'O OFPA3BOBAHU S POCCUHCKOM ®EEPAITN
denepanbHOE rOCYIapPCTBEHHOE aBTOHOMHOE 00pa30BaTeIbHOE YUPEKICHHE BHICILIETO 00pa30BaHHs
«MOCKOBCKHWH MOJUTEXHUYECKHW YHUBEPCUTET» (MOCKOBCKHNMH IOJIUTEX)

HNBanTeeBckunit puiinas
MoOCKOBCKOr0 MOJIMTEXHNYECKOT0 YHUBEPCUTETA

VTBEPXKIAIO

3amecTuTeNnb TUpeKTopa Qpuiraia
1o yueOHol padote
H.A. bapsiiiankoBa

« » 2022 r.

KOMILJIEKT
KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHBIX CPeICTB
JJIS IPOMEKYTOYHOM ATTECTANMH M0 Y4eOHOHM TMCIUIIMHE

OI1.04. [lTokyMeHTALIMOHHOE O00eceyeHne yIpaBJIeHUs!
B PAMKaX OCHOBHOM npodeccuoHaIbHOM o0pa3oBarebHoil nporpammsel IICC3

no cnenuajanraoctu CIIO

38.02.04 Kommepuus (1o orpaciisim)
0a30Bas MOArOTOBKA

2022 r.



KoMIIekT KOHTPOJIbHO-OLIEHOYHBIX CPEACTB [JIsi MPOBEIACHUS MNPOMEKYTOUHOMN
arTectaniu B popme nuddepeHurpoBanHoro 3adyeta no ydeOHou aucuuruimHe OI1.04.
JlokymMeHTaAIMOHHOE O0ecledeHne yrpaBJjieHus: pa3paboTaH Ha OCHOBE:!

- @efepalibHOTO TOCYIAPCTBEHHOTO 00pa30BaTeIbHOIO CTAHAApPTa CPEIHETO
npodeccuoHabHOTO oOpa3zoBaHusi 1o crenuanbHocTH 38.02.04 Kommepuusi (mo
oTpacjsiM) (YTB. mpukazoM MunucrepcTa oopazoBanus U Hayku PD ot 15 mas 2014 . N
539, 3apeructpupoBan B Muntocte PO 25.06.2014 per. Ne 32855);

- paboueit mporpammbl ydyeOHoW guctuiuinHbl  OI1.04. JlokymeHTanmoHHOE
oOecrieyeHue yrnpapiaeHUs;

- Tlomoxkenus o ¢opmMax, TEPUOAMYHOCTA U TOPSAKE TEKYIIETO KOHTPOJIS
YCIIEBAEMOCTH M MPOMEKYTOUHOHM aTTecTanuu oOydaromuxcs B VMBaHTeeBckoM (uimane
MOCKOBCKOTO MOJIMTEXHUYECKOTO YHUBEPCUTETA

Opranuszauus-paspadoryuk:

HNBanTeeBCcKuit (bHJIHaJI MO CKOBCKOT'O IIOJIMTEXHUYECKOTO YHUBCPCUTCTA

Pa3paborunk: CmupHoBa MprHa AnaTonbeBHA

PaccMoTpeHo Ha 3aceaHny UUKIOBOW KOMUCCHM DKOHOMUKH U YIIPABIICHUS

[TpoToxomn Ne OT « » 2022 .
[Ipencenarens E.K. JloGaieBckas




COAEPKAHUE

1. MMacnopT KOMIJIEKTA KOHTPOJIbLHO-OLIEHOYHbIX CPeICTB
2. Opranu3anusi NPpOMeKYyTOYHOM aTTecTAlUN
3. Nudopmannonnoe odbecneyenne 00ydeHus
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1. TACHHOPT KOMIIVIEKTA KOHTPOJIBHO-OIIEHOYHbIX CPEJACTB

1.1 O6sacTh NPUMEHEHNSI KOMILIEKTA KOHTPOJIbHO-0LIEHOYHbIX CPEICTB

KoMIieKkT OlIEHOYHBIX CPENCTB IMpeAHa3HA4YeH I OLICHKW Pe3yJIbTaTOB OCBOCHUS
mucuuruinHbl OI1.04 «JlokyMeHTanmoHHoe obecredeHue yrpaBieHUsD

Taomuna 1
PesyabTartsl OcHoBHBIE NTOKA3aTEH Tun 3aganus, dopma
0CBOEHUA OLlEHKH Ne z3apanus arrecranmu
pe3yJbTaTa H X KpUTEPHH
YMETH
OdopmisiTh COOTBETCTBUE BBIITIOJIHEHHOIO IIpakTr4eckue paboThI Texymuuii KOHTPOIIb Ha

JOKYMCHTAIIUIO B

3alaHus OTAJIOHY

samanus Ne 1-5

MpaKkTH4ecKol pabote

COOTBETCTBHH C [IpaBuibHOE TectupoBanue mo remam2.1, | muddpeHTEpoBaHHEIT
HOPMAaTHUBHOI othopmireHre 2.2 saqer
0a30ii, B T.4. C OpTraHU3aI[IOHHOM,
UCTIOJIb30BAaHUEM  PACIOPSAAUTEIBHON U
UH(OPMAIIMOHHBIX  HMH(OPMAIIMOHHO-
TEXHOJIOTUU CIIPAaBOYHOM JTOKYMEHTALUH C
UCIOJIb30BaHUEM
UH(POPMAITTOHHBIX
TEXHOJIOTUM
[TpoBonuTH BJIQJICHUE OCHOBHBIMU Odopmienne TOKyMEHTOB ¢ = AM(PPEHIMPOBAHHbBINA
ABTOMAaTU3UPOBAHH CPEICTBAMH MPOTPAMM JIJIs Y4€TOM YHU(PHUIIMPOBAHHBIX 3a4eT
yI0 00paboTKy BBITIOJTHEHUS (hopM TOKYMEHTOB KaJpOBOU
JIOKYMEHTOB npodeccruoHaNbHBIX 3a/1a4; CITY>KOBI
[IpakTnueckas pabora
UCIIOJIb30BaTh COOTBETCTBHE BBHITTOTHEHHOTO [TpaxkTryeckue paboTsl Texyumit KOHTpOIb Ha
YHUDUIIUPOBAHHBIC 3a/IaHUS STATOHY sananue Ne 6 NPAKTHYECKOH paboTe
bopmbI
JIOKYMEHTOB;
OCYILCCTBIIATh Co3nanue 3IeKTPOHHBIX [MpakTudeckue paboThl Texyuiuit KOHTPOJIb HA
XpaHEHUE U MOUCK = apXUBOB, (OPMHPOBAHHE 3aganust Ne 9,10 TNPAKTHYECKOH paboTe
JIOKYMEHTOB; nen, opopmIIeHHE JIEN, A bGpeHIPOBAHHBII
paboTa ¢ pa3IMYHBIMU saer
KapTOTeKaMH
HCIIOJIB30BaTh HCIIOJIb30BaHUE [MpakTudeckue paboThI TP PpeHIINPOBAHHBIN
TEJIEKOMMYHHUKAITHO TEIEKOMM YHUKAITHOHHBIX 3aganus Ne7,8 3a4er
HHBIE TEXHOJIOTUHU B CPEJCTB VIS PELICHHUs
AIIEKTPOHHOM poeCCHOHANBHBIX 3a/1a4
JIOKYMEHT0000poTe
;
V5. [IpaBmibHOCTE pa3pabOTKU U IIpaktiueckas padora Texymmit KOHTPOIB
Paszpabameieams u  oopMIeHHs] TOKyMEHTOB 110 3ajanue Ne9 mudepeHImpOBaHHbI
oopmsime JINYHOMY COCTaBY i 3a4eT

OOKYMeHmbl nO
JIUYHOMY COCMAgy
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3HATD

OcHOBHBIC
MOHATHE, 1IEIIH,
3a7a4 U
HpI/IHI_[I/IHBI
JIETIOTIPON3BOICTRA;

Cucremsbl
JIOKYMEHTAI[HOHHOT
0 oOecreueHus
VIIPaBJICHUS U U3

IIOHUMAHUEC )41 OCO3HAHUEC
pOJM JOKyMEHTa B KH3HH
yejaoBeka U OO0IecTBa, B

chepe yIIpaBIICHUS "
npodeccruoHaIbHON
JeSITeTbHOCTH

Opranuzanus
JTOKYMEHTO000pOTa B

COOTBETCTBHUHU C HCIISIMH H
3agad4yaMu

[IrnceMeHHBIN ONpOC MO TEME
«TepmuHbI B 0051aCcTH
JIOKYMEHTAI[MOHHOTO

o0ecrieueHus yrpaBieHUs

TectupoBanue 1o Teme
«OpranusalnoHHo-
pacropsauTeIbHbIe

JIOKYMEHTBI»

Texywmuii KOHTPOJIb

HudbdepenunpoBanx
bI 3a4ET

aBTOMAaTU3aIus JOKYMEHTAIIHOHHOTO [TuceMeHHBIN OMPOC MO TEME

o0ecrie4eHus: ynpaBiIeHUs «Ocdopmiienue 10roBOPOB»
KJIaCCU(PUKAIUIO CocraBnenue paszHbix BujgoB CamocrosarenbHas pabota  Tekyuiuit KOHTPOIb
JIOKYMEHTOB JIOKyMEHTaIu1 o Teme «Pabora ¢

TpeboBanus k

AOKYMCHTaAMU»

COCTaBIICHHIO
JIOKYMEHTOB

OpraHu3aIUIo Opranuzanus CocrapneHre HOMEHKIATYpbl  TeKyIuii KOHTPOJIb
JIOKyMEHTO000pOTa JIOKYMEHTO00OpOTa B aen

: IpUEM, COOTBETCTBUH C ICISIMH H

00paboTKy, 3a/1auaMu

pEruCTpaIuio, JOKYMECHTAI[MOHHOTO

KOHTPOJIb, o0ecreyeHusT yupaBiIeHUs

XpaHEeHHUe

JIOKYMEHTOB,

HOMEHKJIATYpy €71
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2 Opranuszaunusi MPOMeKYTOYHOM aTTecTAlun
[TpomexxyTouHas arTecTais npoBoauTcs B popme nuddepeHmpoBaHHOro 3a4era (5 cemectp).
HuddepeHunpoBaHHbIl 3a4eT B BHJAE MHTEPHET TECTUPOBaHUS MO TeMe «TecT ydyeOHBIX

JOCTHKEHUN 10 KypCy OCHOBBI JEJIONPOU3BOACTBA» JlOCTHMXKEHUS O Kypcy «/lesonpous3BoacTBO»
http://rodn-i-k.narod.ru/test_dpr.htm

Nurepuer tecrupoBanue no reme «1OCTUKEHUSA 110
KYPCY AEJOITPOU3BOACTBA»

HNHcTpyKums: YKa)uTe BCe BEPHbIe BADMAHTHI 0TBETOB HA BONPOCHI TecTa U Bbl
omnpeJeJuTe YpoBeHb Baniero yceoeHusi JaHHOIO Kypca

Ha miaBHyI0 CTpaHuny

Ha xaxom CkoJbK0 Kaxkmne u3 Jaroii npuxka3za | Kakue 10KyMeHTBI OTHOCATCA K
(opmare PEKBH3UTOB JOKYMEHTOB siBJIseTcs JaTa... |OPraHu3aluOHHbIM?
Oymaru npeIycMaTpuBa OTHOCATCS K
HCIOJTHSAIOTCH €T HOBBIH pacnopsiAuTeIbHBI
cJIysKeOHbIe rocrt? m? O Ipuka3
JIOKYMEHTbI? COIJIACOBAHMS
Iogoxenue
O 30 O O
O A2 0 IIporokou oAU CAHUS O Yka3zanue
29
O A7 O o O Cnpaska
O 31 | MucrpykTruBHoe | YTBEPKIACHHUS
O A5 MHCbMO O
H — O perucrpauuu
O A4 _
- Ykazanue
O
IoJsio:xenue
PykoBogutens |Ha3nauenue puxka3s - 3To Kaxkoe ABTOpOM ¢J1y:ke0HOT0 NMCHMA SIBJISIETCH...
upmbI ¢ pacnopsiiuTe/]b NPaBOBOM aKT, onpeaeaeHue
MOMOUIBIO HBIX U31aBaeMBblii... OTHOCHTCH K
OpPraHM3allMOHH |10KYMEHTOB - cnpaBke? O opranu3anus, upmMa, ot
bIX ITO0... "Jloxymenr, HMeHH KOTOPOii MOoChLIaeTcs MHCHMO
TOKYMEHTOB... O coaep Kanuii ..."
pyKOBOAMTENEM O JAOJIZKHOCTHOE JINI0, KOTOpOe
O OpraHM3alnMu Ha NMOChLI1aeT MUCHMO
O peajuzanus npaBax O
OCYIIECTBJISIET |CHCTEMBI U eITMHOHAYAJIHSA C noapooHoe D HCMOJHUTEJIb, KOTOPbIH
YBOJIbHCHHUE NMPOIECCOB LeJbI0 onmucaHue KaKoro- roTOBUT MHUCHLMO
Pa00THHUKOB ynpasJieHus paspeuieHns anoo0 pakra uin
OCHOBHBIX coObITHS C O JIMIo, OTHpaBUBIIEEe MUCBMO
O O BOIIPOCOB BBIBOIAMU U
onpexaeaser peryJupoBanue IPeLI0KEHHIMH
npasa u JeATeIbHOCTH, aBTopa
0013aHHOCTH NO03BOJISIIOIIEE | BBICHIMMHU
COTPYIHMKOB oprany opraHamMu O
ynpasBJieHHs HCTOJHHUTEJILHOH | MOIPOOHBII X0/
O o0ecneynBaTh | BJIACTH KaKoro-auoo
noompser peaau3anuio MepOoNpPHATHS
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OTJHYHUBIIEIoCs MOCTABJCHHBIX

paGoTHHKA

O

onpejeJsier

nepea HuUM
3aaav

O

MoCJIeI0BATE/IbH | INIAHUPOBaHHUE

0CTh JeHCTBUH
npu
BBLINOJTHEHHH
TOI MJIM MHOH
padoThI

Bo BBOIHOIM
qacTu

AeSITeTbHOCTH
yUpeKaeHus

O

coo01IeHne
CBe/ICHMH,
MO0y KIAIOIIHNX
OpraHbl
ynpasBJieHHs
NPUHUMATDH
onpeaeaeHHbIe
penieHns

K kaxkoii rpynne
JOKYMEHTOB

PaCnoOpAIUTEC/IbH OTHOCUTCHA

0ro T0KyMeHTa
coepIKaTCH...

O

U MIPUYHHBI
CO3JaHuA
JAOKYMEHTA

O

OCHOBHbIE
HANPaBJICHHSA
nesATeIbHOCTH
YUpeKIeHHs

O

pacnopsKeHust
PYKOBOAMTEIS

CpoKH
HCIOTHEHU S
pacnopsKeHUst

PexBusur
cJ1yKeOHOT0
MUCbMa - ITO...

O

TEKCTa MHCbMa

O

(pupmeHnHbI
0JaHK

O

OTAeJbHbBIH
JIEMEHT

€ro

NpOTOKO0.1?

O K

eI pacnopsaauTeb
HbIM
O K
JIMYHBIM
O K
CIIPABOYHO-
HH(OPMALMOHH
bIM
O K
OPraHu3alloOHH
bIM

Jaroii akta
sIBJIsIeTCH 1aTa...

O

4acTh| YCTAHOBJICHHOT

0 COOBLITHSA

O

nmoanmucCaHust

O

YTBepKIeHUS

O

H3roToBJICHHUSA

O

PYKOBOAMTEIEM
OpraHu3amuM 1o
BOIIpOcaM

HH(OPMALMOHHO-

MeTOIUY€eCKOro
XapakTepa

O

coBelIaTC/JIBHBIMU

opranamu
yupexxIeHUs

Kaxkoro pexBusura
HeT B opmyJisipe

CJIy:KeOHOT0
nucbma?

O

HaumMmeHnoBaHus

yUpesKIeHusI-
aBTOpa

O

HaumeHoBaHusi
BH/Ia TOKyMEHTa

O

3aroioBKa K

TEeKCTY TI0KYMEeHTa

O

Anpecara

K kakoii rpynmne
JOKYMEHTOB
OTHOCATCSI
CIpaBKa U
JOJIKHOCTHAS
3anuckKa?

O K

JHUYHBIM

K
CIPaBOYHO-

HHGOPMALNMOHHBI

M

O

nepe4eHb
MepOonpHATHI

O

MOATBEPIKIeHUE

HJIA ONMUCAHUE TEX

HWJIM MHBIX
¢axkroB n
coObITH

Kak na3zpiBaercs

AOKYMEHT, B
KOTOpPOM
onpeaesoTCcs
AOJIZKHOCTHbIE
0013aHHOCTH
paGoTHuKa
yupe:xxaenus?

O

IpaBuia

O

HNHcrpyknus

O

Iloao:xkenue

Pe3osonuio Ha
cJ1y:KeOHOM
NUCbMe MOKHO
NUCaTh...
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aKTa CrieMaJJbHOM

O O K JKypHaJse
mraMn pacnopaAnuTeIbHbI
OpraHu3amnuu, M O Ha
HaNnuCcaBIIe CBOﬁO}IHOM orT
NMUCHLMO O K TEeKCTAa MecTe
OPraHu3alMOHHbI
M
Oo0bsicHuTenbHA | TekeT akTa 3aBepurebHas I'ne nomemaercst |JJokymMeHTO0GOPOT - 3TO IBH:KEHH
51 3anmucKa J0JIKeH HAANUCH HA "OTMeTKa 0 JOKYMEHTA ¢ MOMEHTA...
MOANMUCHIBAETCS.. 3aKAHYMBATHCS. | IOKYMEHTe NMOCTYIIEHUH
"Bepno" AOKYMEHTa B
YaocCTOBEpsIET, opranuzauui"? D €ro co3IaHus A0 OTIPABKU
4To...
O O O €ro noJiy4yeHus 10 NOAIHBKHU
PYKOBOIMTEJIEM | PACCHLIKOI 110 O Ha B J1€J10
NpeanpuaTus, JIK3eMILIAPaM O JIEBOM 10JIe
OpraHu3auuu NPaBUIbHO O ___ ero co3iaHusd 10 NOALUMBKH B
D yKa3aH aJpec D Ha ej10
O noAmuCsIMH BepXHEM MoJie
COCTaBUTE/ICM D D €r0 NOoJIy4YeHHA UJIH CO3TaHusA
0 O _ NMacnopTHbIE O Ha J0 MOAIIMUBKH B /1€J10 WJIM OTIPABKHU
OTMETKOH 0 JAHHbIE 3AABUTES | ysKHEM T0JIe
npeaceaTeaeM NPHIOKEHHH K | ¢ooTBeTCTBYIOT
M 1JICHAMU AOKYMEHTY JIeHCTBUTEJIBLHOCTH D Ha
KOMMCCHHU 0 O e TI060M
D MO uyenTa epia venera mecte
ceKpeTapem
PYKOBOIHTEJISI O —

JOKYMEHTA TOYHO
COBIIAJaET ¢
MOAJTHHHUKOM

CooTBeTcTBHE pPe3yJbTaTa TeCTa B
NPOLEHTAX H MIKOJIbHON OLlEHKH
(npeaBapuTeIbHOE, 0€3 MoaCYeTa

CPeHUX 3HAYEHMIT):
69- 170- 100
50 |89 -90
"4 "5

Bam pesynbrar

Pe3-Tt B % <50

lI2lI II3II

OIICHKa

Kpurepun onieHKM MHTEpHET TeCTHPOBAHUSA

OIlEHKAa OTJIMYHO - BEpHbIC OTBETHI Ha 23-25 Bonpocor (90-100%)

OIIEHKA XOPOILIO - BepHbIe OTBETHI Ha 18-22 Bompoca (89-70%)

OIlEHKA YIOBJIETBOPHUTEILHO — BepHbIe 0TBeTHI Ha 17-13 Bompocos (69-50%)
HroroBasi omeHka onpegeasiercsi ¢ y4eTOM BBINOJHEHHUSI TPAKTHYECKHUX PpadoT, pyOdekHOro
KOHTPOJISA 3HAHMI U Pe3yJIbTATOB MHTEPHET TeCTHPOBAHUS
Kputepun onenkn n1udgepeHInpoOBaHHOIO 3a4eTa
«OTJIMYHO» - BBINIOJIHEHUE BCEX MPAKTUUYECKUX 3aJaHUi, BBIOJHEHHE PYOEKHOTO KOHTPOJIS  CO
cpenHuM OGaiom 4,5 — 5, mpU YCIOBHUHM OTCYTCTBHSI HPOIYCKOB 3aHATUH U BBIIOJIHEHUS WHTEPHET
TECTUPOBAHUS C OLIEHKON He HIke 4, MO0 MpU HATWYUK IPOIMYCKOB 3aHATHH € MOITy4YeHHUE 3a YCTHBIN
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OTBET 110 MPOIYILEHHOMN TEME OLIEHKHU HE HuXke 4

«XOPOII0)» - BBHIIIOJHEHUE BCEX MPAKTUYECKUX 3a/laHUM, BBHIIOJHEHUE PYOEKHOTO KOHTPOJISL CO CPEAHUM
O6amnom 3,5 — 4,4, mpu YCIOBUM OTCYTCTBHS TPONMYCKOB 3aHSATHUH W BBINOJHEHUS WHTEPHET
TECTHPOBAaHUS C OIICHKOW  HE HIDKE 4, THOO0 MpU HAIMYUHU TIPOITYCKOB 3aHATHH C MOTYYCHHUE 32 YCTHBINA
OTBET 110 MPOIYILEHHON TeME OLIEHKH HE HUXke 4

«YAOBJIETBOPHUTEJILHO» - BHIIIOJIHEHUE BCEX MPAKTUYECKUX 3aaHUM, BBHITIOJTHEHHE PYOSKHOTO KOHTPOJIS
co cpeauuM OammoM 3 —3,4, Ipu YCIOBUM OTCYTCTBHUS MPOITYCKOB 3aHSATHI M B BBINOJIHEHHUSI HHTEPHET
TECTUPOBAaHUS C OLEHKOW He HIbke 3, 1100 MpH HAJIWYUHM MPOITYCKOB 3aHATHI C MOMyYyeHHE 332 YCTHBIN
OTBET 110 MPOIYILEHHOM TeME OLIEHN HE HUXKE 3,

«HeYI0BJIETBOPUTEJIbHO» -HEBBIOJIHEHHE MPAKTUYECKUX 3a/laHui,  BBIIOJHEHHE PyOeKHOTo
KOHTPOJIA CO CPEIHHMM OasioM HWKE 3, BBINOJHEHHS MHTEPHET TECTUPOBAHUS C OLEHKOM  HIDKE 3,
00 IpU HAJMYWU MPOMYCKOB 3aHSATUH C MOJIY4YEHHUE 32 YCTHBIN OTBET MO MPOMYIIEHHOW TeMe OLIEHKH
HIKE 3.

IIpn HAJIMYUM CHIOPHOH OUEHKH Ha Au(depeHIMPOBAHHOM 3aueTe O0y4YaIOUIUIiCST MOKET CIaTh
NOBTOPHO JIIO0YI0 (opMy pyOeKHOro KOHTPOJs, JUOO OTBETMTHL YCTHO Ha BONPOCHI K
auddepeHuUpPOBAHHOMY 3a4eTYy.

3. UudopMmaunonHoe odecnevyeHue o0yueHmst

Ilepeyenb pexoMeHAyeMbIX Yy4eOHbIX H3AaHuH, WHTepHeT-pecypcoB, [10NOJHHUTEJIbHOM
JINTepaTypbl
OcHoBHasi yyeOHasi iuTEepaTypa:

OJI.1. Koncruryuus Poccuiickoii ®@egepanum.

OJI.2.TpynoBoii koaekc P®. Ilpunar 'ocymapcrBennoit ymoit 21 nexabps, 2001roga. Omobpen
Coserom Penepanuu 26 nexadps 2001 rona,

OJL.3.®enepanbubiii 3akon ot 10.01.2002 Nel-®3 «OO6 »rekTpoHHOH IW(POBOK MOAMHCH» C
W3MEHEHUSMHU

OJL.4.®enepanbubiii 3akoH ot 22.10.2004 Ne 125-03 «O06 apxuBHOM nenie B Poccuiickoit denepammy ¢
W3MEHEHUSMHU

OJL.5.IlepeyeHb THIOBBIX YIPABICHYECKUX JOKYMEHTOB, 00Opa3ylOIIMX B AEATEIbHOCTH OpraHu3aluid, C
yKa3aHHeM CpokoB xpaHeHus. - M: BHUMJIA/L, 2000.

OJL.6.IlpumepHBIii nepedeHb JAOKYMEHTOB, 00pa3ylOLIUXCs B pe3yibTaTe JESTEIbHOCTH KPEAUTHBIX
OpraHu3aluii, ¢ ykazanuem cpokoB xpanenus. - M: BHUNUJIA T, 2000.

OJL.7.TTOCT P 7.0.97-2016 Cucrema cranmaptoB 1o uHMopMaImu, OHOTHOTEUHOMY U HU3/IATEITLCKOMY
neny Opranu3anmoOHHO-PACIIOPSIAUTENbHAS JOKyMeHTanus. TpeGoBanus K 0pOPMIICHHUIO JOKYMEHTOB.
M.: U3n-Bo cTanmapTos, 2017

OJL.8.T'OCT P 7.0.8-2013. Cucrema cTaHgapToB MO HH(pOpMAIMU, OUOIMOTEUHOMY M U3JaTEIbCKOMY
neiny. JlenonponsBoAcTBO U apxuBHOE 1ieno. Tepmunsl u onpeaenenus». M.: 2013

OJL.9.T KazakeBuu, T. A. JlokymeHTallnOHHOE 0OecreYeHrEe yNpaBICHUs : YI€OHUK U MPAKTUKYM JUIS
cpeanero npogeccuonanbHoro oopasosanus / T. A. Kazakesuu, A. U. Tkannd. — 2-e u3za., UCIIp. U JOII.
— Mocksa : UznarensctBo Opaiit, 2022. — 177 c. — (Ilpodeccuonansroe obpazopanue). — ISBN
978-5-534-06291-5. — TekcT : anekrponHbIi // ObpazoBatenbHast miardopma FOpaiit [caiit]. — URL:
https://urait.ru/bcode/491677 (nara obpamenus: 31.08.2022)

OJI.10. T.B.Kerymesa JlokyMeHTalmoHHOe obecrieueHue yrpaBlieHUus. YueOHoe mocolue
n3gareabcTBo Pennke, 2020

JlonoJiHUTeIbHASL yUeOHAas JIuTepaTypa:

JUL1. H.H.IlyBanoB JlokyMeHTallMOHHOE OO€cCleYeHHe YIPABIEHUS : y4YeOHHK U MPAKTUKYM JJIs

cpennero mnpodeccuonanbHoro obpaszosanus / H. H. lllyBamoBa. — Mocksa : U3marensctBo FOpaiir,
2022

JUJL2. M. b. Jlapuonosa, U. E. Capponosuu, IIpakTukym 1o opraHu3aliliOHHOMY U JOKYMEHTAallHOHHOMY
00eCIIeueHNIO NEeATEIHOCTH OpraHu3aIiH: yaeOHoe rmocodue /

ExarepunOypr: M3a-so Poc. roc. nmpod.-nen. yu-ta, 2019. 206 c.
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NudopmannoHHble pecypcbl HHTEPHET:
HP.1. CnpaBounas cuctema «KOHCYJIBTAHT IJIFOC»
NP.2.Cnpasounas cucrema «"TAPAHT»
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